Marco legal:

LElI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da
comunidade educativa.

DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei
4/2011, do 30 de xuiio, de convivencia e participaciéon da comunidade
educativa en materia de convivencia escolar.

Acoso escolar:

Protocolo Xeral de prevencion, deteccion e tratamento do Acoso Escolar e
Ciberacoso ( Instrucions do 17 de xuio de 2013 da Direccion Xeral de
Educacidon, Formacion Profesional e Innovacion Educativa)

Absentismo escolar:

Protocolo para a prevencion e o control do absentismo escolar en Galicia
(Instrucions do 31 de xaneiro de 2014 da Direccion Xeral de Educacion,
Formacion Profesional e Imnovacion Educativa)

AULA DE CONVIVENCIA
1- Procedemento de actuacion da aula de convivencia

a) O/A alumno/a que sexa derivado & AC acudird cunha ficha
previamente cuberta, polo profesor que fai a derivacion. Nesa ficha
farase constar, os datos do profesor e do alumno e a causa da
derivacion.

b) Todo alumno derivado a AC chegara con tarefas, para facelas durante
a sua permanencia na aula. De non ser asi 6 rematar a entrevista,
voltara para a sua aula.

c) O/a profesor de garda na AC manterd una conversa co/a alumno/a
derivado na que se buscara a introspecciéon e a reflexion sobre os
acontecementos que motivaron a derivacion a aula de convivencia.

d) O/A alumno/a plasmara por escrito na ficha correspondente a
reflexion e os compromisos para o futuro.
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e)

f)

g)

O/A profesor de garda na AC cubrirad una ficha resumo da entrevista,
na que se exporan as conclusidns que aprecie.

O/A coordinador da AC abrird una carpeta para cada alumno que sexa
derivado a AC. Nesa carpeta irase elaborando o historial de
derivacions do alumnado, as medidas correctoras tomadas, e todo
aquello que se considere relevante.

O/A coordinador da AC pasara copia de todo isto, ¢ titor do alumno,
e a xefatura de estudos que se encargaran, de consideralo oportuno,
de por os feitos en cofiecemento das familias.

2- Cumprimento das sanciéns na AC.

a)

b)

d)

O/A xefe de estudos, o/a titor do grupo, o/a orientador e o/a
coordinador da AC decidiran cando un alumno debe cumprir una
sancion derivada de acumulacién de derivacions a AC. Ben sexa
dentro do horario escolar, ou fora del.

A xefatura de estudos solicitara 6 equipo docente correspondente,
actividades das diferentes materias, que debera facer o/a alumno
durante o cumprimento da sancién.

O/a titor/a do alumno/a comunicaralle 6 alumno/a e & sua familia asi
como ao profesorado do grupo a imposicion da medida correctora,
asi como a sua duracion e os resultados.

Unha vez cumprida a sancion a persoa coordinadora da AC faralle
entrega 6 titor/a do grupo, do material curricular traballado para
que, a sua vez llo faga chegar 6 profesorado do grupo.

3- Numero de comparecencias na Aula de convivencia: Consecuencias

a)

b)

O numero maximo de comparecencias na Aula de Convivencia queda
fixado en tres para os alumnos da ESO e de duas para os alumnos de
Bacharelato. Estas comparecencias Teran como consecuencia a
suspension de participacion do alumnado en calqueira tipo de
actividade extraescolar.

A cuarta comparecencia na AC dun alumno/a na ESO e a terceira dun
alumno/a do Bacharelato, dara lugar por parte do coordinador da AC
da posta en marcha dun proceso de “compromiso de familia”.

As seguintes derivacidns, daran lugar & apertura de expediente
disciplinario por parte da xefatura de estudos.



Faltas de asistencia non xustificadas

As ausencias deberan xustificarse, a ser posibel documentalmente, ante o
profesor/a titor/a, que poderd admitila ou non, nos tres dias seguintes a
comision da falta. Os profesores titores comunicaran as faltas non

xustificadas as familias da forma mais inmediata posibel.

Retrasos a primeira hora da manan: O alumnado que chegue con mais de
cinco minutos de retraso a primeira hoa da mafan, unha vez que se teifan
pechado as portas de acceso ao instituto, dirixirase a aula de convivencia e

permanecera nela ata a segunda hora. Se o alumno/a acumula oito retrasos
ao longo do curso, sera considerada como falta grave e aplicarase a

lexislacidon vixente.

ESO:

No caso de acumulacion de ausencias non xustificadas no nivel de
secundaria obrigatoria o profesor/a titor/a, procedera da seguinte maneira:

Aplicacion do protocolo de Absentismo:



Renuncias e baixas de matricula nas modalidades presenciais

ORDE do 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a
avaliacion e a acreditacion académica do alumnado das ensinanzas de
formacion profesional inicial

Artigo 7. Renuncia 4 matricula.

1. Co fin de non esgotar as catro convocatorias previstas para cada modulo
profesional, poderase renunciar, con caracter xeral, por unha soa vez, a
avaliacion e a cualificacidn da totalidade dos mddulos profesionais do ciclo
formativo en que se formalizase a matricula, no caso do réxime ordinario,
ou de forma parcial no caso do réxime de persoas adultas, sempre que se
dea algunha das seguintes circunstancias:

— Doenza prolongada de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da
alumna como de familiares ata o segundo grao de consanguinidade ou
afinidade.

— Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de duracién
superior a dous meses, nun horario incompatible coas ensinanzas do ciclo.

— Obrigas de tipo familiar ou persoal que impidan a normal dedicacion ao
estudo.

A renuncia @ matricula sempre se debera xustificar documentalmente.

Excepcionalmente, poderase renunciar mais dunha vez no caso de doenza
prolongada de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna
como de familiares ata o segundo grao de consanguinidade ou afinidade.

2. A aceptacion da renuncia non implicard reserva de praza para o seguinte
curso académico, de modo que para reincorporarse novamente a estes
estudos, debera someterse a un novo proceso de admision.

Artigo 8. Procedemento de solicitude de renuncia.



1. A solicitude de renuncia de matricula, xunto coa documentacion
acreditativa, deberase presentar ante a direccién do centro educativo de
acordo cos seguintes prazos e requisitos:

a) No caso de que todos os moddulos sexan de formaciéon no centro
educativo (mddulos de primeiro curso en réxime ordinario ou calquera
madulo en réxime para as persoas adultas): cunha antelacién minima de
dous meses 4 avaliacién final de médulos correspondente.

b) No caso do alumnado de segundo curso en réxime ordinario, en que os
madulos de formacidn de segundo curso se realicen no centro educativo e
no centro de traballo: cunha antelacion minima de dous meses a data
prevista como inicio do periodo ordinario da FCT.

2. O director ou a directora do centro resolveran no prazo maximo de dez
dias habiles. As renuncias nos centros privados e publicos non dependentes
da conselleria con competencias en materia de educacion seran autorizadas
pola direccion do centro publico ao cal estan adscritos.

3. No relativo 4 renuncia ao médulo de FCT, terase en conta o establecido
na sla normativa reguladora.

Artigo 9. Anulacién da matricula.

1. Se durante os cinco primeiros dias lectivos do curso se observase a
inasistencia de determinados alumnos ou alumnas, o centro docente
requiriralles por escrito a sua inmediata incorporacién nun prazo maximo
de tres dias contados desde a data de recepcidn da notificacion e
comunicaralles que, en caso de non se producir esta, agas causa
debidamente xustificada, se procedera a anulacion da sua matricula.

O alumnado tamén podera solicitar de xeito voluntario a anulacién da sua
matricula cunha antelacion minima dunha semana ao remate do periodo
de matricula. A praza vacante sera cuberta polo alumnado en lista de
espera, ata completar a cota asignada ao grupo.

2. A anulacién da matricula non computara para efectos de convocatorias
consumidas.

Artigo 10. Baixa da matricula.



1. Logo de iniciadas as actividades lectivas, o centro realizard a baixa de
oficio da matricula cando un alumno ou unha alumna non asistan
inxustificadamente a clase durante o resto do curso académico de xeito
continuado por un periodo superior a 15 dias lectivos ou, de xeito
descontinuo, por un periodo superior a 25 dias lectivos. Para tales efectos,
deberd quedar constancia na secretaria do centro da comunicacién ao
alumno ou a alumna desta circunstancia administrativa.

2. A baixa de oficio supord a perda da condicidon de alumno ou de alumna
do ciclo formativo, e a correspondente convocatoria computarase como xa
consumida. A reincorporacién as mesmas ensinanzas requirira someterse a
un novo proceso de admision.

3. Contra a resolucion da baixa de oficio da matricula, a persoa solicitante
poderd presentar recurso de alzada perante o xefe ou a xefa territorial no
prazo maximo dun mes a partir da sua notificaciéon. A devandita resolucidn
esgotara a via administrativa.

4. As solicitudes voluntarias de baixa de matricula por parte do alumnado,
con posterioridade a data limite para solicitar a anulacién de matricula a
que se refire o artigo anterior, teran os mesmos efectos que as baixas de
oficio.

CapituloVIli
Avaliacion das ensinanzas da formacidn profesional.

Artigo 25. Aspectos xerais do proceso de avaliacion.

1. A avaliaciéon da aprendizaxe do alumnado nos ciclos formativos
realizarase de xeito diferenciado por modulos profesionais. En todo caso, a
avaliacion na formacion profesional inicial realizarase tomando como
referencia os obxectivos, expresados en resultados de aprendizaxe, e os
criterios de avaliacidn de cada un dos mdodulos profesionais e os obxectivos
xerais do ciclo formativo, segundo o establecido no correspondente
curriculo.

2. A avaliacién realizarase ao longo de todo o proceso formativo do
alumnado, polo que ten un caracter continuo. Por este motivo, nas
modalidades de ensino presencial cumprira a asistencia do alumnado as
actividades programadas para os distintos mdédulos profesionais do ciclo
formativo.



3. O numero de faltas que implica a perda do dereito a avaliacion continua
nun determinado modulo sera do 10 % respecto da sua duracion total.
Para os efectos de determinacion da perda do dereito a avaliacidon continua,
o profesorado valorara as circunstancias persoais e laborais do alumno ou
a alumna na xustificacién desas faltas, cuxa aceptacion sera acorde co
establecido no correspondente regulamento de réxime interior do centro.

4. O profesorado poderd non permitir a realizacion de determinadas
actividades aos alumnos e as alumnas que perdesen o dereito a avaliacion
continua, sempre que poidan implicar algun tipo de risco para si mesmos,
o resto do grupo ou as instalacions.

5. O alumnado que perdese o dereito a avaliacion continua co cal, por
razons de inasistencia reiterada, non sexa posible utilizar os instrumentos
de avaliacidon previstos inicialmente para cada modulo profesional, tera
dereito a realizar unha proba extraordinaria de avaliacién previa &
avaliacidn final de mddulos correspondente.

Ausencia do profesorado:

O alumnado esperara a porta da aula ata a chegada do profesor que
corresponda. En ausencia do profesorado de garda, o delegado,
subdelegado, ou no seu defecto algun outro alumno de dita clase, avisara
ao membro da equipa direciva que primeiro atope.

O recinto escolar:

No recinto do centro non se permitira a entrada a persoas alleas a
comunidade educativa, a non ser que estean debidamente autorizadas.

A zona do aparcamento estara reservada para o profesorado e personal non
docente.

O alumnado do réxime xeral (E.S.O.+ Bacharelato) non poderd sair do
recinto escolar durante a xornada lectiva, excepto que sexa acompafiado
polos seus pais/nai ou titores legais. Exceptuarase ao alumnado de 29 de



Bacharelato do réxime xeral que estando repentindo curso non estea
matriculado de tddalas materias.

Estan prohibidos no centro o uso de calquera tipo de trebellos electrdnicos
de son e imaxe, agas cando se empreguen con fins didacticos e previa
autorizacién do/a profesor/a.

Estan prohibidos no centro os xogos de azar, agads os que tefan fins
didacticos, autorizados e supervisados por algun profesor/a.

En cumprimento da lexislacidon vixente, estd terminantemente prohibido a
venda e consumo de tabaco, bebidas alcohdlicas e estupefacientes, en
todas as dependencias do centro, incluidas as que estan 6 aire libre, asi
como nas zonas aledafas.

Contacto e informacion as familias:

Os /as titores/as de cada grupo, seran os encargados, en primeira instancia,
de manter un fluido contacto coas familias dos seus titorandos , mantendos
debida e puntualmente informados do progreso e atitude dos seus fillos.

Os titores/as convocaran 6s pais/nais ou titores legais do alumnado, a una
xuntanza informativa, nos primeiros trinta dias de curso.

Periodicamente, ben sexa semanal ou quincenalmente, os titores,
comunicaran as familias as faltas de asistencia do alumnado.

O alumnado, deberd entregar ao profesorado titor o xustificante que
exprese 0s motivos da sUa ausencia, no prazo de tres dias. A aceptacién dos
xustificantes asi como a sua validez corresponderalle, en primeiro lugar, o/a
titor/a, que podera solicitar colaboracidn, se é o caso a Xefatura de Estudos
e 6 Departamento de Orientacion.

O profesorado titor podera xustificar esas faltas de asistencia segundo o
procedemento establecido pola Xefatura de Estudos. No caso dun largo
periodo de ausencia por enfermidade ou dunha falta previsible, os pais e/ou
nais ou titores/as legais comunicarano a Xefatura de Estudos ou ao
profesorado titor correspondente.

O profesorado titor, cando observe algun tipo de irregularidade, pora en
cofecemento do alumnado e dos pais e/ou nais ou titores/as legais a
mesma para proceder a aclarar e solucionar a incidencia. Ademais pora en
cofiecemento da mesma a Xefatura de Estudos, por se fora preciso a sua



intervencion e actuar conxuntamente en funcion das caracteristicas da

mesma.

DOS PAIS, NAIS OU TUTORES LEGAIS DO ALUMNADO

Manterdaselles informados sobre cuestions que afecten ao
funcionamento xeral do Instituto e ao desenvolvemento
académico/persoal d@s fill@s ou tutorad @s.

Seran informados das infraccions que @s fillos poidan ter
cometido no momento que ocorran.

Seran escoitados nos procedementos disciplinarios que impliquen
aos seus fillos/as suas fillas.

Poderan participar na xestidon e organizacion do centro a través do
Consello Escolar e das asociaciéns de nais e pais de alumnos.
Disporan dun local de reuniéns no Centro, que poderan utilizar
atendendo a
dispoiiibilidade e horarios do persoal do mesmo.

Habera, cando menos, unha xuntanza conxunta d@ tutor/a cas
familias, a principio de curso (Manteran unha xuntanza conxunta
co titor/a dos seus fillo/as antes que transcorra un mes dende o
comezo das clases).

Poderdn comunicarse via e.mail (a través do correo institucional
do profesorado @edu.xunta.es) co titor/a dos seus fillos para
“asuntos de tramite” (solicitude cita, informacion puntual...)
Poderan participar en decisions sobre actividades extra-escolares
que lles afectan directamente (como por exemplo as viaxes de fin
de ciclo, xa que son costeadas integramente polas familias)

Serdn informados con tempo suficinte da calquer cambio ou
alteracidon sobre o calendario lectivo oficial (data de inicio das
clases, data de remate, cambios no horario de entrada ou saida do
centro...)

Posto que as familias, pola via dos fillos, forman parte da
comunidade educativa, tefien dereito a que as decisidns que se



tomen no centro non afecte ao discorrer da vida familiar e paraiso
tomaranse as medidas que sexan precisas (non cambiar os exames
da data prevista, non adiantar horario de saida do centro, ...)

e Cofieceran e repectaran o presente regulamento e colaboraran co
equipo docente do Instituto no cumprimento do mesmo por parte
dos seus fillos/ das suas fillas.

e Deberan cofecer, participar e apoiar a evolucién do proceso
educativo dos seus fillos/fillas en colaboracidn co profesorado.

e Deberdn estar 4 disposicion do centro para atender todas as
cuestidons que este lle plantexe relacionadas coa educacién dos
seus fillos/as. Acudiran ao centro cando sexan convocados/as
individualmente ou colectivamente polo profesorado titor, resto
do profesorado, orientacion ou direccion.

e Fomentaran n@s fill@s o respecto por tédolos membros da
comunidade educativa, e colaboraran na prevencién e correccidon
das condutas contrarias a convivencia.

e Informaran ao profesorado das posibles dificultades, permanentes
ou temporais, fisicas ou psiquicas, d@s fill@s a principio de curso,
asi como de calquera outra situacion que poida afectar ao seu
rendemento escolar.

e Deberdn xustificar por escrito as faltas de asistencia (producidas
por motivos admisibles: enfermidade, compromisos ineludibles...)
dos seus fillos e fillas no prazo mais breve posible, e incluso se ditas
faltas se poden anticipar (citas médicas...) con antelacién.

e Proporcionaran aos seus fillos o material escolar solicitado polo
profesorado.

REGULACION DAS AUSENCIAS COLECTIVAS CONVOCADAS POLOS
ALUMNOS

1. OBXECTIVOS




1. Promover que o alumnado que secunde unha ausencia colectiva o faga
con informacion e cofiecemento, consciente do seu significado e das
consecuencias que ten.

2. Evitar que o alumnado acuda ao centro sen autorizacion dos pais,
aproveitando para deambular polo instituto, entrando e saindo do
recinto escolar ou permanecendo féra del durante a xornada escolar
sen o coflecemento do profesorado ou dos pais e nais.

3. Establecer o protocolo para convocar unha ausencia colectiva.

4. Fixar o protocolo e os formularios que o alumnado debe cubrir para
participar nunha ausencia colectiva.

2. MARCO NORMATIVO

LElI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia:

Art. 43.2.f. O Consello Escolar determinara se a inasistencia a clase do
alumnado por razéns xerais e comunicadas previamente pola Xunta de
Delegado/as non deba ser obxecto de correccién, debendo adoptar as
medidas necesarias para que esta situacion non repercuta no
rendemento académico do alumnado.

3. PROTOCOLO PARA CONVOCAR UNHA AUSENCIA COLECTIVA

1. Tanto no caso de que a convocatoria provefia dunha asociacién
externa como no caso de que sexa promovida polo alumnado do
centro, sera preceptiva a reunion da Xunta de Delegados/as, co fin de
debater e aprobar, no seu caso, a convocatoria de ausencia colectiva .
A Xunta de Delegados/as comunicara por escrito a decisidn a xefatura
de estudos cun minimo de 48 horas de antelacion.

2. No caso de que a convocatoria de ausencia colectiva resulte aprobada,
a Xunta de Delegados/as procederda a anunciar e a informar o



alumnado do centro sobre ela, para o que podera empregar os
taboleiros dispostos a eses efectos ou outros medios autorizados que
considere oportunos.

4. PROTOCOLO PARA PARTICIPAR NUNHA AUSENCIA COLECTIVA

1. O alumnado de Educacion Secundaria Obrigatoria e de PCPI s6 poderd
participar coa autorizacién da sua nai/ pai/ titor/a legal. Neste caso
non podera facer uso do transporte escolar nin se presentara no centro
en ningun momento da xornada lectiva. En caso de facelo, debera
incorporarse as clases con normalidade durante toda a xornada lectiva,
para o que deberad vir provisto do material de traballo adecuado.

2. Oalumnado de ESO que conte con autorizacion para participar debera
entregarlle, con anterioridade ao dia da ausencia colectiva, o
correspondente impreso de autorizacidn (que estard a sua disposicidon
na conserxaria) ao seu titor/a, asinado polo pai/ nai/ titor/a/legal.

3. O alumnado de ensinanzas postobrigatorias deberd tamén
comunicarlle ao centro a sua intencién de secundala, entregandolle ao
seu titor/a o formulario correspondente (que podera recoller na
conserxaria) debidamente asinado. O pai/ nai/ titor/a legal debera
xustificar a correspondente falta. Igualmente, non podera presentarse
no centro ao longo de toda a xornada lectiva.

( Ver documentos )



AS SAIDAS:

Normas Xerais

1.- Con anterioridade a realizacion das viaxes, faranse reunions
informativas con pais/nais/titores/as e seralles enviada informacién escrita

sobre a actividade a realizar.

2.- Os pais/nais/titores/as entregaran unha autorizacion, por escrito,
para que o seu fillo/a/titorando/a realice a viaxe; nesta autorizacion debera
constar, ademais, que o pai/nai/titor/a, exime ao profesorado
acompafante das responsabilidades que se deriven dun comportamento

andmalo do seu fillo/a/titorando/a

3.- Cada viaxe terd un plano cos obxectivos, as actividades e a

temporalizacion da mesma.

4.- O alumnado comprometerase a cumprir as normas de cada viaxe
e o profesorado responsabel podera, se o comportamento dalgun
alumno/a non é o axeitado, impor as sancions que considere oportunas, e,
en caso extremo, enviar o alumno/a & casa polo procedemento que

contemple a lei.

5.- Por mal comportamento ou por mal rendemento académico o
Equipo Docente, e/ou o Equipo Directivo, podera decidir penalizar sen unha

viaxe concreta a algin alumno/a ou a todo un grupo.

6.- O profesorado acompafante podera alterar o plano dunha viaxe

se as circunstancias o aconsellan.

7.- Todo alumno/a que por prescricion do médico siga un tratamento

continuado ou padeza algunha enfermidade (calquera incidencia



relacionada coa saude) deberd comunicalo de xeito privado aos profesores

acompafantes antes de iniciar a viaxe.

8.-. Os alumnos/as tefien o deber de coidar e utilizar correctamente
as instalacions do hotel, albergue, autobus, museos e demais lugares
visitados, cumprindo en cada caso a normativa propia de cada un deles
(comportamento correcto coas persoas e instalacions do lugar que se
visita).Os alumnos/as, que causen danos, de forma intencionada ou por
neglixencia, nas instalacions ou no material (individual ou colectivamente),
guedan obrigados a reparar o dano causado ou facerse cargo do custo
econdmico da sua reparacion e poderan ser obxecto das medidas

correctoras que se consideren oportunas.

9.- Os alumnos/as cumpriran os horarios estabelecidos, tanto para o
desenvolvemento das actividades previstas dentro do programa da viaxe,
como para o descanso no hotel, albergue, etc. Durante o tempo de estancia
no hotel, albergue, gardarase a compostura debida, permitindo o descanso

de todos os acompafantes do grupo e demais residentes.

10.- En caso de limitacién de prazas, aplicaranse os seguintes

criterios:

- Para as saidas e intercambios organizados polo centro, (viaxe de 42 da Eso
e intercambios con Madrid, Salamanca e Como) o criterio prioritario serd a

nota media da ultima avaliacion realizada.

- Nas saidas organizadas polos departamentos (viaxe a Alemafia,
intercambio de francés, viaxe a neve,..) respetaranse os criterios

establecidos polos departamentos correspondentes.



- O alumnado podera participar en todas as saidas e viaxes para os cales

sexan debidamente seleccionados.

11.- Para o desenvolvemento das actividades extraescolares que se
realicen fora da localidade onde esta situado o centro, deberase contar cos

seguintes requisitos:
a) Aprobacidn do Consello Escolar.

b) Autorizacidon escrita dos pais, de tratarse de alumnos e alumnas

gue estan baixo a responsabilidade paterna ou titor ou titora legal.

c) Os alumnos e alumnas serdn acompafiados polo profesorado
correspondente na proporcion dun profesor ou profesora por cada dez

alumnos nas viaxes ao extranxeiro.



